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POLITIKA (PROCEDURA)
prikupljanja i obrade osobnih podataka

Sisak, 30. kolovoza 2019, godine



Na temelju Opée Uredbe (EU) o zadtiti osobnih podataka 2016/679 Europskog parlamenta i Vijeca
od 27.travnja 2016. i Zakona o primjeni Uredbe o zatiti osobnih podataka (NN 42/18) ravnateljica
Djegjeg vrtica Sisak Novi Sandra Kramarié mag, praesc. educ. donosi

POLITIKU (PROCEDURU)
prikupljanja i obrade osobnih podataka

I. UYODNE ODREDBE
Clanak 1.

Ovom Politikom (procedurom) ureduje se postupanje Djecjeg vrtica Sisak Novi (u daljnjem tekstu
VIti€) u zastiti osobnih podataka ispitanika u skladu s Uredbom (EU) 2016/679 Europskog
parlamenta i vijeéa od 27. travnja 2016. godine o zaititi pojedinca u vezi s obradom osobnih
podataka i o slobodom kretanju takvih podataka te o stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ
(Opce uredbe o zadtiti podataka).

Clanak 2.

Viti¢ je odgojno-obrazovna ustanova koja radi obavljanja svoje djelatnosti prikuplja i obraduje
posebno osjetljive osobne podatke, tako da prikuplja samo nuZne, osnovne podatke o korisnicima
koji su nuzni za ispunjavanje obveza Vrti¢a. Svi podatei o ispitanicima strogo se &uvaju i dostupni
su samo zaposlenicima kojima su ti podaci nuzni za obavljanje posla.

1I. KATEGORIJA ISPITANIKA
Clanak 3.

Vrti¢ kao voditelj obrade osobnih podataka prikuplja i obraduje osobne podatke sljedecih kategorija
ispitanika:

1. osobne podatke zaposlenika i ¢lanova njihovog zajedni¢kog kuéanstva,

2. osobne podatke djece korisnika usluga Vrtica,

3. osobne podatke roditelja/skrbnika djece korisnika usluga Vrtiéa i &lanova njihovog
zajednickog kucanstva,

4. osobne podatke djece potencijalnih korisnika Vrtica,

5. osobne podatke roditelja/skrbnika djece potencijalnih korisnika usluga Vrtiéa i élanova
njihovog zajedni¢kog kuéanstva,

6. osobne podatke ¢lanova Upravnog vijeca,

7. osobne podatke ucenika na praksi u Vrtiéu,

8. osobne podatke osoba na struénom osposobljavanju u Vrticu,

9. osobne podatke kandidata koji sudjeluju u natjeéajnom postupku za zasnivanje radnog

odnosa. , )
Clanak 4,

Vrti¢ osobne podatke prikuplja izravno od ispitanika odnosno zakonskih zastupnika djece korisnika
vrtica ili djece potencijalnih korisnika Vrtiéa.
III. SVRHA PRIKUPLJANJA OSOBNIH PODATAKA

Clanak 5.
Osobne podatke prikupljamo radi:



provedbe postupka upisa djece rane i predskolske dobi u programe predikolskog odgoja i
obrazovanja,

potrebe ostvarivanja prava i obveza korisnika usluga programa predskolskog odgoja i
obrazovanja u Vrticu,

ispunjavanja zakonskih obveza u vezi sa zaposlenicima (Ugovor o radu, prijava/odjava na
HZMO, HZZ.0).

vodenje propisane pedagodke i zdravstvene dokumentacija djece u Vrtiéu,
ispunjavanja zakonskih obveza u vezi s &lanstvom u Upravnom vijecu,
zaposljavanja,

sigurnost objekta, djece, osoblja i posjetitelja.

Clanak 6.

Pravna osnova za prikupljanje i obradu navedenih osobnih podataka su Zakon o radu, Zakon o
porezu na dohodak, Zakon o mirovinskom osiguranju, Zakon o zdravstvenom osiguranju, Zakon o
zaltiti na radu, Zakon o predskolskom odgoju i obrazovanju, Pravilnik o radu Dijedjeg vrtica Sisak
Novi, Odluka o sudjelovanju roditelja u participaciji Vrtica i Program zdravstvene zaitite djece,
higijene i pravilne prehrane djece u djeéjim vrti¢ima.

IV. ZAPOSLENICI ZADUZENI ZA PRIKUPLJANJE I OBRADU OSOBNIH PODATAKA

Clanak 7.

Ravnateljica Djecjeg vrti¢a Sisak Novi za obradu osobnih podatka zaduzuje:

Tajnicu vrti¢a za obradu osobnih podataka:

1.

2.
3.

4.
e
6.
7

8.
9.
10.
|55
12.

osobni podaci radnika, drugih osoba prisutnih na radu i ¢lanova njihovog zajednickog
kucanstva,

osobni podaci djece korisnika usluga Vrtiéa,

osobni podaci roditelja/skrbnika djece korisnika usluga Vrtiéa i &lanova njihovog
zajedni¢kog kudéanstva,

osobm podaci o zdravstvenom stanju djece korisnika usluga Vrti¢a, roditelja/skrbnika i
¢lanova njihovog zajedni¢kog kucanstva,

osobni podaci djece s posebnim potrebama — korisnika usluga Vrtica,

osobni podaci o ¢lanovima Upravnog vijeca,

osobni podaci o kandidatima koji sudjeluju u natjeéajnom postupku za zasnivanje radnog
odnosa,

osobni podaci vanjskih suradnika,

osobni podaci djece potencijalnih korisnika usluga,

osobni podaci roditelja/skrbnika djece potencijalnih korisnika usluga,

osobni podaci u€enika na praksi, asistenata u nastavi i romskih pomagata,

posebna kategorija osobnih podataka: ¢lanstvo u sindikatu, zdravstveno stanje,
vjeroispovijest.

Strucni suradnici i zdravstvena voditeljica obraduju sljede¢e osobne podatke:

1.

2
3.

osobni podaci radnika, drugih osoba prisutnih na radu i ¢lanova njihovog zajednitkog
kuéanstva,

osobni podaci djece korisnika usluga Vrtica,

osobni podaci roditelja/skrbnika djece korisnika usluga Vrtica i Elanova njihovog
zajednitkog kudanstva,



4. osobni podaci o zdravstvenom stanju djece korisnika usluga Vrtiéa, roditelja/skrbnika i
¢lanova njihovog zajednitkog kuéanstva,

osobni podaci djece s posebnim potrebama,

osobni podaci vanjskih suradnika,

osobni podaci djece potencijalnih korisnika usluga,

osobni podaci roditelja/skrbnika djece potencijalnih korisnika usluga.

i Lt

Voditeljica ratunovodstva i administrativno-raéunovodstveni djelatnici prikupljaju i obraduju
sljedece osobne podatke:
1. osobni podaci radnika, drugih osoba prisutnih na radu i ¢lanova njihovog zajedni¢kog
kuéanstva
2. osobni podaci djece korisnika usluga Vrtica,
3. osobni podaci roditelja/skrbnika djece korisnika usluga Vrtiéa i ¢&lanova njihovog
zajedni¢kog kucanstva,
4. osobni podaci o zdravstvenom stanju djece korisnika usluga Vrti¢a, roditelja/skrbnika i
¢lanova njihovog zajednickog kuéanstva,
osobnih podaci djece s posebnim potrebama — korisnika usluga Vrti¢a,
osobni podaci o ¢lanovima Upravnog vijeéa,
7. osobni podaci o kandidatima koji sudjeluju u natjetajnom postupku za zasnivanje radnog
odnosa,
osobni podaci vanjskih suradnika,
osobni podaci djece potencijalnih korisnika usluga Vrtiéa,
10. osobni podaci roditelja/skrbnika djece potencijalnih korisnika usluga,
11. posebne kategorije osobnih podataka: Clanstvo u sindikatu, zdravstveno stanje i
vjeroispovijest.
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Odgojitelji obraduju osobne podatke korisnika usluga Djeéjeg vrtica Sisak Novi:
1. osobni podaci djece korisnika usluga Vrtica,
2. osobni podaci roditelja/skrbnika djece korisnika usluga Vrtica i &lanova njihovog
zajedni¢kog kucanstva,
3. osobni podaci o zdravstvenom stanju djece korisnika usluga Vrti¢a, roditelja/skrbnika i
¢lanova njihovog zajednickog kucanstva,
4. osobni podaci djece s posebnim potrebama — korisnika Vrtiéa.

V. ODGOVORNOSTI DJELATNIKA ZADUZENIH ZA PRIKUPLJANJE I OBRADU
OSOBNIH PODATAKA

Clanak 8.

Navedeni djelatnici dostavljaju osobne podatke primateljima i izvrgiteljima obrade temeljem ¢&l. 6. 1
¢l. 9. Opée Uredbe (EU) o zastiti osobnih podataka 2016/679 Europskog parlamenta i Vijeéa od 27.
travija 2016. godine.

Clanak 9.
Djelatnici koji su zaduZeni za prikupljanje i obradu osobnih podataka duZni su primjenjivati mjere
informati¢ke (lozinka na raunalu) i tehnicke mijere zaStite (zakljuéani i zatvoreni ormari,
zakljuéane prostorije). )

Clanak 10.

Djelatnici zaduzeni za prikupljanje 1 obradu osobnih podataka moraju ¢uvati povjerljivost svih
osobnih podataka kojima imaju pravo i ovlast pristupa, a koje se nalaze u evidencijama aktivnosti



obrade koje vodi i ima pristup Dje¢ji vrti¢ Sisak Novi, Hrvatskog narodnog preporoda 33, Sisak.
Osobne podatke moraju koristiti iskljucivo u totno odredenu (propisanu) svrhu.

Takoder osobne podatke kojima imaju pristup ili ih obraduju ne smiju dostavljati na koristenje niti
na bilo koji drugi nadin uéiniti dostupnim tre¢im (neovlastenim) osobama te su u obvez ¢uvanja
povjerljivosti istih osobnih podataka i nakon prestanka prava pristupa osobnim podacima ili
prestanka radnog odnosa.

Povreda propisane procedure predstavlja materijalnu odgovornost i povredu radne obveze.

VI. VIDEOQ NADZOR
Clanak 11.

Obrada osobnih podataka putem video nadzora u Dje¢jem vrtiéu nuZna je radi zastite osoba i
imovine. Video nadzorom obuhvacen je samo vanjski prostor Vrti¢a odnosno ulazi Vrtiéa.

Na vidljivim mjestima oznageno je da je objekt pod video nadzorom &me Je ispostovano naéelo
transparentnosti obrade.

Pravo pristupa osobnim podacima prikupljenim putem video nadzora te zastita prikupljenih
podataka u nadleZnosti je ravnateljice Djegjeg vrti¢a Sisak Novi.
Rok ¢uvanja osobnih podataka prikupljenih putem video nadzora iznosi 180 dana od dana dogadaja.

VIL. PRIMATELJI OSOBNIH PODATAKA

Clanak 12.

U odredenim okolnostima Vrti¢ ima pravnu obvezu proslijediti osobne podatke drugim pravnim i
fizickim osobama (primateljima). Vrtié po toj osnovi osobne podatke moZe dostaviti osnivadu,
nadleZnom ministarstvu, prosvjetnoj inspekciji, lokalnoj i podru¢noj upravi i samoupravi te drugoj
drugom vrticu ili osnovnoj dkoli temeljem njihovog zahtjeva, Hrvatskom zavodu za zapodljavanje,
Poreznoj upravi, Hrvatskom zavodu za mirovinsko osiguranje i dr.

Vrti¢ ¢e po potrebi nadleZznim tijelima kao &to su policija i sud omogucéiti uvid u videozapise
ukoliko je to nuzno za provodenje istraga i postupaka temeljem posebnih propisa.

VIIL. ROKOVI CUVANJA OSOBNIH PODATAKA
Clanak 13.
Osobni podaci ¢uvaju se u rokovima sukladno Pravilniku o zadtiti i obradi arhivskog i
registraturnog gradiva Djeéjeg vrti¢a Sisak Novi.
IX. EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATKA
Clanak 14.

U Djecjem vrtiéu Sisak Novi kao voditelju obrade ustrojena je Evidencija aktivnosti obrade osobnih
podataka koji vodi imenovani sluzbenik za zastitu osobnih podataka,



X. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 15,

Ova politika (procedura) stupa na snagu 30. kolovoza.2019. godine i objavljuje se na oglasnim
plotama i web stranici Dje¢jeg vrtiéa Sisak Nowvi.

. RAVNATELJICA:
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" Sandra Kramarié




